安徽大学教职工考勤表（     年   月）

    我单位现有在编职工     人，全月正常出勤      人，因各种原因未正常出勤     人（详见附表）。

   单位负责人（签字）：               考勤人：        

   单位（签章）：                     日  期：

附表：

	姓  名
	缺勤天数
	原  因
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：凡是缺勤人员须履行有关手续，并附相应材料，否则将按旷工处理。

